Municipio de

m TRANCOSO

camara municipal

REGIMENTO DA ASSEMBLEIA
MUNICIPAL DE TRANCOSO



NMUniciPio oF TRANCOSO 4% 4

CAmara NumicipaL
INDICE

REGIMENTO DA ASSEMBLEIA MUNICIPAL DE TRANCOSO........ccooveiveiverierinnnn, 1
(O 101 (1] o TN ISR SSORSRRORI 1
Natureza e Competéncia da ASSEMDBICIA ........ccooviiiiiiii e 1
N 1 T o Tt USSR 1

[ LU (74 ) U TUSTTTPRRRR 1
ATTIGO 2.0 ot nreeae e e nreens 1
(Competéncias da Assembleia MUnICIPal) ..o, 1
CAPITULO oottt 5
Mesa da assembleia @ COMPELENCIAS ..........coviiiiiiiieie e 5
] =01 07/.Y @ N [T 5
MESA DA ASSEMBLEIA ...ttt 5
ATTIGO 3.0 et e e e nre et reenreens 5
(COMPOSIGAD 08 IMIESA) ....cvvenveiiiesie ettt 5
ATTIGO 4.0 et e e nre et e e reens 6
(EICIGED 08 MEBSA) ...ttt 6

] = 0107\ | FST OO 6
COMPELENCIAS ...tttk e bbbttt ettt sb et 6
ATTIGO 5.0 ot nreeae e re e reens 6
ATTIZO B.0 bbb 7
ATTIGO 7.0 ottt nreeae e re e reens 8
CAPTTULO T ittt 8
Da Instalacdo e Funcionamento da ASSEMDBIEIA ..........cccevverieiieiieiciiese e 8
] =101 07:Y N SO O UU OO 8
DIAS SESSOES ....veveetiestieiie ittt ettt ettt sttt b et b bt h bbb bt et nhe bt e neeae e 8
ATTIZO 8.0 b 8
ATTIGO 9.0 o et nre et raenreens 9
ATTIZO 100 1t 9

N 1 T o Tt PSSR 10
ATTIZO L12.0 ettt 10

N 1 T o 00 TSSOSO 11

] =01 072X J1 | 15U 11
Da Convocatoria @ Ordem d0 DiIa .......ccceiiiiiieieieieie e 11
ATTIZO L4.0 ettt 11
ATTIGO 15.0 oot nra e reanes 11

] =01 07X 1 | | 1SR UOO 12
Organizacdo dos Trabalhos na ASSEMDIEIA...........cceiieiiiiiiiec e, 12
ATTIZO 16.0 ..ottt 12
ATLIJO L7.0 e e e 12
ATTIZO 18.0 .ttt 12
ATTIJO L19.0 e 13

] =01 072Y0 1 | V5SRO 13
D0 USO 0 PAlAVIA.......iiiiiiiieieeee e et 13
ATTIZO 20.0 .. bbbt 13
ATLIJO 21.0 oo nae e e arre s 14
ATTIZO 22.0 ettt 14

ATLIJO 23.0 e e e arre s 14



NMUniciPio oF TRANCOSO 4% 4

CAMARA IumicipAL

ATTIGO 24.0 .ottt ra e reanes 14
ATTIZO 25.0 e 15

N 1 T o T2 OSSR 15
SECCAO V .ottt 15
Das Deliberagies € VOTACOES ........ccveveiiieieeie e et ste e ste e ae e sra e enes 15
ATTIZO 27.0 ettt 15
ATTIGO 28.0 ..ot ra e reanes 15
ATTIZO 29, e 16

T =01 07/X @ 1LY/ [T 16
DS FAITAS ...ttt e nnes 16
ATTIGO 30.0 et nraereanes 16
SECCAO V..o 16
Da Publicidade dos Trabalhos e dos Actos da Assembleia.........c.cccvevveveereiiieineniene 16
ATTIZO 310 ettt 16
ATTIGO 320 .ottt na e e reanes 17
ATTIZO 330 bbbt 17
CAPITULO IV 1ttt 17
Das Comissdes ou Grupos de Trabalno...........covveiiiiiiiiiie e, 17
ATTIGO 340 e re e anes 17
ATTIZO 35,0 bbbt 18
ATTIGO 36.0 ..o nra e anes 18
CAPITULO V oot 18
D0S GrUPOS MUNICIPAIS ....vveveeuveitieiteesieete e este et e e teeste et e e ste e s e s e e reeaesnaesreenneenes 18
ATTIZO 370 bbbt 18
CAPITULO VI ottt 18
Dos Direitos e Deveres dos Membros da ASSEMBIEIA.........ccccvivierieieiiieieere e 18
] =01 07.X N OO UR OO 19
Do 1Y/ a0 - (o USROS 19
ATTIZO 38.0 bbb 19
ATTIGO 30.0 e nre e anes 19
ATTIZO 40.0 bbbttt 19
ATTIGO AL et nra e anes 20
ATTIZO 42.0 bbbt 20
ATTIGO 3.0 et nre e anes 21
ATTIZO 440 bbbt 21
ATTIGO 45.0 .o ra e anes 21

] =01 072X J1 | 15U 22
Dos Deveres dos Membros da Assembleia ..........cccoeeveiieiiiie v 22
ATTIZO 6.0 ..t 22

] ={ 01070 11 1 1 00O 22
Dos Direitos dos Membros da ASSEMBIEIA .........cccveveiierierieiie e 22
ATLIJO A7.0 oot e e 22
CAPITULO V..ot 23
DISPOSIGOS FINAIS ...ttt ettt sre e enes 23
ATTIZO 48.0 .. ettt 23
ATLIJO 4.0 e e e 23

ATTIZO D00 .ttt 23



NMUNiCiPio oF TRANCOSO 44 ¢
CAMARA IumicipAL

NuniciPio oE TRANCOSO

CAmara DvniciraL

REGIMENTO DA ASSEMBLEIA MUNICIPAL DE
TRANCOSO

CAPITULO |
NATUREZA E COMPETENCIA DA ASSEMBLEIA

Artigo 1.°
(Natureza)

A assembleia municipal é o 6rgdo deliberativo do municipio, sendo constituida por 29
presidentes de junta de freguesia e por 30 membros eleitos pelo colégio eleitoral do
municipio.

Artigo 2.°
(Competéncias da Assembleia Municipal)

1. Compete a assembleia municipal:
a) Eleger por voto secreto a mesa da assembleia municipal;
b) Elaborar e aprovar o seu regimento;

c) Acompanhar e fiscalizar a actividade da cémara, dos servicos
municipalizados, das fundac6es e das empresas municipais;

d) Acompanhar, com base em informacdo util da camara, facultada em
tempo oportuno, a actividade desta e os respectivos resultados nas
associacOes e federacbes de municipios, empresas, cooperativas,
fundagOes ou outras entidades em que o municipio detenha alguma
participacdo no respectivo capital social ou equiparado;
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e) Apreciar, em cada uma das sessdes ordinarias, uma informacéo escrita do
presidente da cAmara acerca da actividade do municipio, bem como da
situacdo financeira do mesmo, informacéo essa que deve ser enviada ao
presidente da mesa da assembleia com antecedéncia de 5 dias sobre a
data do inicio da sessdo, para que conste da respectiva ordem do dia;

f) Solicitar e receber informacGes, atraveés da mesa, sobre assuntos de
interesse para a autarquia e sobre a execucgéo de deliberagcOes anteriores,
0 que pode ser requerido por qualquer membro em qualquer momento;

g) Aprovar referendos locais, sob proposta quer de membros da assembleia,
quer da cdmara municipal, quer dos cidad&os eleitores, nos termos da lei;

h) Apreciar a recusa, por accdo ou omissdao, de quaisquer informacdes e
documentos, por parte da cdmara municipal ou dos seus membros, que
obstem a realizacdo de ac¢des de acompanhamento e fiscalizagéo;

i) Conhecer e tomar posigdo sobre os relatorios definitivos, resultantes de
accOes tutelares ou de auditorias, executadas sobre a actividade dos
Orgdos e servi¢os municipais;

j) Deliberar sobre a constituicdo de delegagdes, comissdes ou grupos de
trabalho para estudo dos problemas relacionados com as atribuicdes
préprias da autarquia, sem interferéncia no funcionamento e na
actividade normal da camara;

k) Votar mogdes de censura a camara municipal, em avaliacdo da ac¢éo
desenvolvida pela mesma ou por qualquer dos seus membros, bem como
a qualquer dos membros da assembleia municipal por atitudes que
desrespeitem a assembleia municipal, a camara municipal ou qualquer
dos seus membros;

I) Discutir, a pedido de quaisquer dos titulares do direito de oposicao, o
relatorio a que se refere o estatuto do direito de oposicao;

m) Elaborar e aprovar, nos termos da lei, o regulamento do conselho
municipal de seguranca;

n) Tomar posicdo perante os 6rgdos do poder central sobre assuntos de
interesse para a autarquia;

0) Deliberar sobre o0s recursos interpostos de marcacdo de faltas
injustificadas aos seus membros;

p) Pronunciar-se e deliberar sobre assuntos que visem a prossecucao das
atribuicOes da autarquia;

g) Exercer outras competéncias que lhe sejam conferidas por lei.

2. Compete a assembleia municipal em matéria regulamentar e de organizagéo e
funcionamento sob proposta da camara:

a) Aprovar posturas e regulamentos, com eficacia externa;
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b) Aprovar as opcBes do plano e a proposta de orgamento, bem como as
respectivas revisoes;

c) Apreciar o inventério de todos os bens, direitos e obrigacdes patrimoniais
e respectiva avaliacdo, bem como apreciar e votar os documentos de
prestacdo de contas;

d) Aprovar ou autorizar a contratacdo de empréstimos nos termos da lei;

e) Estabelecer, nos termos da lei, as taxas municipais e fixar os respectivos
quantitativos;

f) Fixar anualmente o valor da taxa da contribuicdo autarquica incidente
sobre prédios urbanos, bem como autorizar o langamento de derramas
para reforco da capacidade financeira ou no ambito de celebracdo de
contratos de reequilibrio financeiro, de acordo com a lei;

g) Pronunciar-se, no prazo legal, sobre o reconhecimento pelo Governo, de
beneficios fiscais no ambito de impostos cuja receita reverte
exclusivamente para 0s municipios;

h) Deliberar em tudo quanto represente o exercicio dos poderes tributarios,
conferidos por lei a0 municipio;

i) Autorizar a cdmara municipal a adquirir, alienar ou onerar bens imdveis
de valor superior a 1.000 vezes o indice 100 das carreiras do regime geral
do sistema remuneratorio da funcdo publica, fixando as respectivas
condigOes gerais, podendo determinar, nomeadamente, a via da hasta
publica, bem como bens ou valores artisticos do municipio,
independentemente do seu valor, sem prejuizo do disposto no n.° 9 do
artigo 64° da Lei 169/99, de 18 de Setembro;

j) Determinar a remuneracdo dos membros do conselho de administracdo
dos servigcos municipalizados;

K) Municipalizar servicos, autorizar 0 municipio, nos termos da lei, a criar
fundacdes e empresas municipais e a aprovar 0s respectivos estatutos,
bem como a remuneracdo dos membros dos corpos sociais, assim como a
criar e participar em empresas de capitais exclusiva ou maioritariamente
publicos, fixando as condicdes gerais da participacao;

I) Autorizar o municipio, nos termos da lei, a integrar-se em associagdes e
federacdes de municipios, a associar-se com outras entidades publicas,
privadas ou cooperativas e a criar ou participar em empresas privadas de
ambito municipal, que prossigam fins de reconhecido interesse publico
local e se contenham dentro das atribuigdes cometidas aos municipios,
em quaisquer dos casos fixando as condicOes gerais dessa participacao;

m) Aprovar, nos termos da lei, a criagdo ou reorganizacdo de servigos
municipais;

n) Aprovar os quadros de pessoal dos diferentes servi¢cos do municipio, nos
termos da lei;
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0) Aprovar incentivos a fixacdo de funcionarios, nos termos da lei;

p) Autorizar, nos termos da lei, a cdmara municipal a concessionar, por
concurso publico, a exploracdo de obras e servigos publicos, fixando as
respectivas condicdes gerais;

q) Fixar o dia feriado anual do municipio;

r) Autorizar a camara municipal a delegar competéncias proprias,
designadamente em matéria de investimentos, nas juntas de freguesia;

s) Estabelecer, apds parecer da comissdo de heraldica da associacdo dos
arqueologos portugueses, a constituicdo do brasdo, selo e bandeira do
municipio e proceder a sua publicacdo no Diario da Republica.

3. E ainda da competéncia da assembleia municipal, em matéria de planeamento,
sob proposta ou pedido de autoriza¢do da camara municipal:

a) Aprovar os planos necessarios a realizacao das atribui¢cbes municipais;

b) Aprovar as medidas, normas, delimitacdes e outros actos, no ambito dos
regimes do ordenamento do territorio e do urbanismo, nos casos e nos
termos conferidos por lei.

4. E também da competéncia da assembleia municipal, sob proposta da camara
municipal:

a) Deliberar sobre a criacdo e a instituicdo em concreto do corpo de policia
municipal, nos termos e com as competéncias previstos na lei;

b) Deliberar sobre a afectacdo ou desafectacdo de bens do dominio publico
municipal, nos termos e condicGes previstos na lei;

c) Deliberar sobre a criagdo do conselho local de educacédo, de acordo com
a lei;

d) Autorizar a geminagdo do municipio com outros municipios ou entidades
equiparadas de outros paises;

e) Autorizar os conselhos de administracdo dos servicos municipalizados a
deliberar sobre a concesséo de apoio financeiro, ou outro, a instituicdes
legalmente constituidas pelos seus funcionérios, tendo por objecto o
desenvolvimento das actividades culturais, recreativas e desportivas, bem
como a atribuicdo de subsidios a instituicdes legalmente existentes,
criadas ou participadas pelos servicos municipalizados ou criadas pelos
seus funcionérios, visando a concessao de beneficios sociais aos mesmos
e respectivos familiares.

5. A accdo de fiscalizacdo mencionada na alinea c¢) do n.° 1 consiste numa
apreciagdo casuistica e posterior a respectiva pratica, dos actos da camara
municipal, dos servicos municipalizados, das fundagbes e das empresas
municipais, designadamente atraves de documentacdo e informacdo solicitada
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para o efeito.

6. A proposta apresentada pela cdmara referente as alineas b), c) i) e n) do n.° 2 ndo
pode ser alterada pela assembleia municipal e carece da devida fundamentacao
quando rejeitada, mas a cdmara deve acolher sugestbes feitas pela assembleia,
quando devidamente fundamentadas, salvo se aquelas enfermarem de previsoes
de factos que possam ser considerados ilegais.

7. Os pedidos de autorizagdo para a contratacdo de empréstimos a apresentar pela
camara municipal, nos termos da alinea d) do n.° 2, serdo obrigatoriamente
acompanhados de informacé&o sobre as condigdes praticadas em, pelo menos, trés
instituicdes de crédito, bem como do mapa demonstrativo de capacidade de
endividamento do municipio.

8. As alteracbes orcamentais por contrapartida da diminuicdo ou anulacdo das
dotacGes da assembleia municipal tém de ser aprovadas por este 6rgao.

CAPITULO Il
MESA DA ASSEMBLEIA E COMPETENCIAS

SECCAO|
MESA DA ASSEMBLEIA

Artigo 3.°
(Composicao da Mesa)

1. A mesa da assembleia é composta por um presidente, um 1° secretario e um 2°
secretario e é eleita pelo periodo do mandato autarquico, podendo 0s seus
membros ser destituidos pela assembleia, em qualquer altura, por deliberacdo da
maioria absoluta em efectividade de fungdes;

2. O presidente é substituido, nas suas faltas e impedimentos, pelo 1° secretério e
este pelo 2° secretario.

3. Sempre que a mesa ndo esteja completa, o presidente em funcdes chamara a
coadjuva-lo os membros que entender designar.

4. Na auséncia simultanea de todos os membros da mesa, a assembleia elege, por
voto secreto, a mesa que preside a reunido.

5. Se, eventualmente, a assembleia ficar privada de mesa, por morte, rendncia
simultanea ou destituicdo de todos os membros, caberd ao membro da assembleia
em fungdes, que ocupe o primeiro lugar, de entre os eleitos pela lista mais
votada, assumir a presidéncia, a titulo transitorio, devendo convocar eleigdes
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para a nova mesa, a realizar em reunido extraordinaria, no prazo de 20 dias a
contar da ocorréncia destes factos e apds ter convocado os membros substitutos.

6. O presidente da mesa € o presidente da assembleia municipal.

Artigo 4.°
(Eleicéo da Mesa)

1. A mesa da assembleia é eleita em lista nominal completa, da qual constardo as
funcGes a desempenhar pelos respectivos candidatos.

2. As listas sO poderdo ser apresentadas pelos partidos politicos ou coligagdes de
partidos representados na assembleia, ou ainda por 10 membros.

3. A apresentacdo das listas sera feita, por escrito, ao presidente da assembleia na
sessdo em que se verificar a realizacdo da eleicdo, dentro do periodo por este
fixado.

4. Sera eleita a lista que obtiver maior nimero de votos validamente expressos.

SECCAOII
COMPETENCIAS

Artigo 5.°
(Competéncias da Mesa)

1. Compete, designadamente, a mesa da assembleia:

a) Elaborar o projecto de regimento da assembleia municipal ou propor a
constituicdo de um grupo de trabalho para o efeito;

b) Deliberar sobre as questdes de interpretacdo e integracdo de lacunas do
regimento;

c) Elaborar a ordem do dia das sessdes e proceder a sua distribuicao;

d) Admitir as propostas da camara municipal obrigatoriamente sujeitas a
competéncia deliberativa da assembleia municipal, verificando a sua
conformidade com a lei;

e) Encaminhar, em conformidade com o regimento, as iniciativas dos
membros da assembleia, dos grupos municipais e da cAmara municipal;

f) Assegurar a redaccéo final das deliberagdes;

g) Realizar as accOes de que seja incumbida pela assembleia municipal no
exercicio da competéncia a que se refere a alinea d) do n.° 1 do artigo 2°;

h) Encaminhar para a assembleia municipal as peti¢des e queixas dirigidas a
mesma;
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i) Requerer ao 0rgao executivo ou aos seus membros a documentacdo e
informac&o que considere necessérias ao exercicio das competéncias da
assembleia, bem como ao desempenho das suas func¢des, nos moldes, nos
suportes e com a periodicidade havida por conveniente;

j) Proceder a marcacdo e justificacdo das faltas dos membros da assembleia
municipal;

k) Comunicar a assembleia municipal a recusa de prestacdo de quaisquer
informagdes ou documentos, bem como de colaboragéo, por parte do
Orgdo executivo ou dos seus membros;

I) Comunicar a assembleia municipal as decisdes judiciais relativas a perda
do mandato em que incorra qualquer membro;

m) Dar conhecimento a assembleia municipal do expediente relativo aos
assuntos relevantes;

n) Exercer os demais poderes que lhe sejam cometidos pela assembleia
municipal.

2. A mesa funciona com caracter permanente, assegurando o expediente e a
actividade das delegagdes, comissdes ou grupos de trabalho.

3. Das decisdes da mesa da assembleia municipal cabe recurso para o plenério.

Artigo 6.°
(Competéncias do Presidente da Assembleia)

1. Compete ao presidente da assembleia municipal:

a) Representar a assembleia municipal, assegurar 0 seu regular
funcionamento e presidir aos seus trabalhos;

b) Convocar as sessdes ordinarias e extraordinarias;

c) Abrir e encerrar os trabalhos das sessfes e das reunides;

d) Dirigir os trabalhos e manter a disciplina das reunides;

e) Assegurar o cumprimento das leis e a regularidade das deliberacdes;

f) Suspender ou encerrar antecipadamente as sessdes e as reunifes, quando
circunstancias  excepcionais 0 justifiquem, mediante decisdo
fundamentada a incluir na acta da reuniéo;

g) Integrar o conselho municipal de seguranca;

h) Comunicar a assembleia de freguesia ou a cAmara municipal as faltas do
presidente da junta, do presidente da camara e dos vereadores as reunides
da assembleia municipal,

i) Comunicar ao representante do ministério publico competente as faltas
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injustificadas dos restantes membros da assembleia, para os efeitos
legais;

j) Exercer os demais poderes que lhe sejam atribuidos por lei, pelo
regimento ou pela assembleia.

2. Compete, ainda, ao presidente da assembleia municipal autorizar a realizagio de
despesas orcamentadas, relativas a senhas de presenca, ajudas de custo e
subsidios de transporte aos membros da assembleia municipal e de despesas
relativas & aquisi¢do de bens e servigos correntes, necessarios ao funcionamento
e representacdo do Orgdo autarquico, informando o presidente da camara
municipal para que este proceda aos respectivos procedimentos administrativos.

Artigo 7.°
(Competéncias dos Secretarios)

1. Compete aos secretarios coadjuvar o presidente da mesa da assembleia
municipal, designadamente:

a) Assegurar o expediente;

b) Na falta de funcionario nomeado para o efeito, lavrar as actas das
reunides;

c) Proceder a conferéncia das presencas nas sessdes, assim como verificar
em qualquer momento, 0 quorum e registar as votacoes;

d) Ordenar a matéria a submeter a votacao;

e) Organizar as inscricdes dos membros da assembleia que pretenderem
usar a palavra e registar o controle dos respectivos tempos de
intervencao;

f) Servir de escrutinadores;

g) Fazer as leituras indispensaveis durante as sessoes.

CAPITULO 111
DA INSTALA(;AO E FUNCIONAMENTO DA ASSEMBLEIA

SECCAO|
DAS SESSOES

Artigo 8.°
(Local das Sessdes)

1. A assembleia municipal tem a sua sede no edificio da cAmara municipal.
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2. Os trabalhos da assembleia decorrerdo no edificio da antiga igreja do Convento
dos Frades ou em outro local, dentro da area do municipio, quando razdes
relevantes o justifiquem.

3. A assembleia municipal dispde, sob a orientacdo do respectivo presidente, de um
ndcleo de apoio proprio, composto por funcionarios do municipio, nos termos
definidos pela mesa, a afectar pelo presidente da cdmara municipal.

4. A assembleia municipal dispde, igualmente, de instalacbes e equipamentos
necessarios ao seu funcionamento e representacdo, a disponibilizar pela camara
municipal.

5. No orcamento municipal sdo inscritas, sob proposta da mesa da assembleia,
dotacdes discriminadas em rubricas proprias, para o pagamento de senhas de
presenca, ajudas de custo e subsidio de transporte dos membros da assembleia
municipal, bem como para a aquisi¢do dos bens e servigos correntes necessarios
ao seu funcionamento e representacao.

Artigo 9.°
(Sessdes Ordinarias)

2. A assembleia municipal tem anualmente cinco sessdes ordinarias, em Fevereiro,
Abril, Junho, Setembro e Novembro ou Dezembro.

3. A 2% e a 5% sessOes destinam-se, respectivamente, a apreciacdo do relatorio e
documentos de prestacdo de contas e a aprovacdo das opcdes do plano e da
proposta do orgamento.

Artigo 10.°
(SessOes Extraordinarias)

1. O presidente da assembleia convoca extraordinariamente a assembleia municipal
por sua prépria iniciativa, quando a mesa assim o deliberar ou, ainda, a
requerimento:

a) Do presidente da camara municipal, em execucédo de deliberacdo desta;

b) De um ter¢o dos seus membros ou de grupos municipais com idéntica
representatividade;

c) De um numero de cidadaos eleitores inscritos no recenseamento eleitoral
do municipio equivalente a 30 vezes o numero de elementos que
compdem a assembleia.

2. Nos cinco dias subsequentes a iniciativa da mesa ou a recepcdo dos
requerimentos previstos no nimero anterior, o presidente, por edital e por carta
com aviso de recepcédo ou através de protocolo, procede a convocacdo da sessao
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para um dos 15 dias posteriores a apresentacdo dos pedidos, tendo em conta que
a convocatdria deve ser feita com a antecedéncia minima de 5 dias sobre a data
de realizacdo da sesséo.

3. Quando o presidente da mesa da assembleia municipal ndo efectue a convocagéo
que lhe tenha sido requerida, nos termos do numero anterior, podem o0s
requerentes efectud-la directamente, com invocacdo dessa circunstancia,
observando, para o efeito, o disposto no numero seguinte, com as devidas
adaptac0es e publicitando-a nos locais habituais.

4. Nas sessOes extraordinarias a assembleia s6 pode deliberar sobre as matérias para
que tenha sido expressamente convocada.

5. Nas sessoes extraordinarias nao ha lugar a “periodo antes da ordem do dia” .

6. Tém direito a participar, sem voto, nas sesses extraordinarias convocadas nos
termos da alinea c) do n.° 1, dois representantes dos requerentes, que podem
formular questdes ou propostas que sO serdo votadas se a assembleia municipal
assim o deliberar.

Artigo 11.°
(Duracgao das Sessoes)
As sessbes da assembleia municipal ndo podem exceder a duracdo de 5 dias e 1 dia

consoante se trate de sessdo ordinaria ou extraordinaria, salvo quando a propria
assembleia delibere o seu prolongamento até ao dobro das duracGes referidas.

Artigo 12.°
(Requisitos das Reunides)

1. A assembleia funcionard a hora designada, desde que esteja presente a maioria
do namero legal dos seus membros.

2. Feita a chamada e verificada a inexisténcia de quorum, decorrera um periodo
méaximo de 30 minutos sobre a hora da convocatoria, findo o qual, sem que se
verifique a presenca do numero legal dos seus membros, o presidente designa
outro dia para nova sessdo ou reunido, que tem a mesma natureza da anterior, a
convocar nos termos da lei.

3. Das sessdes ou reunides canceladas por falta de quorum ¢é elaborada a acta onde
se registam as presencas e auséncias dos membros, dando estas lugar & marcacéao
de falta.

4. A existéncia de quorum sera verificada em qualquer momento da reuniao.
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Artigo 13.°
(Continuidade das Reunides)

1. As reunides s6 podem ser interrompidas, por decisdo do presidente e para 0s
seguintes efeitos:

a) Intervalos;
b) Restabelecimento da ordem na sala;

c) Falta de quorum, procedendo-se a nova contagem quando o presidente
assim o determinar.

SECCAO 11
DA CONVOCATORIA E ORDEM DO DiIA

Artigo 14.°
(Convocatoria)

1. Os membros da assembleia s&o convocados para as sessdes ordinarias por edital
e por carta com aviso de recepcao, ou através de protocolo, as quais lhes devem
ser dirigidas com a antecedéncia minima de 8 dias.

2. Os membros da assembleia sdo convocados para as sessdes extraordinarias por
edital e por carta com aviso de recepc¢do, ou através de protocolo, as quais Ihes
devem ser dirigidas com a antecedéncia minima de 5 dias.

Artigo 15.°
(Ordem do Dia)

1. A ordem do dia de cada reunido é estabelecida pelo presidente.

2. A ordem do dia deve incluir os assuntos que para esse fim forem indicados por
qualquer membro da assembleia, desde que sejam da competéncia deste 6rgao e
o0 pedido seja apresentado por escrito com uma antecedéncia minima de:

a) 5 dias Uteis sobre a data da reunido, no caso de reunides ordinarias;

b) 8 dias Uteis sobre a data da reunido, no caso de reunides extraordinarias.

3. A ordem do dia serdo levados ainda os assuntos cujo agendamento seja solicitado
pela cAmara municipal.

4. A ordem do dia é entregue a todos os membros com a antecedéncia de, pelo
menos, dois dias Uteis sobre a data do inicio da reunido, enviando-se-lhes, em
simultaneo, a consulta da respectiva documentacao.
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SECCAO III
ORGANIZACAO DOS TRABALHOS NA ASSEMBLEIA

Artigo 16.°
(Periodos das Reunides)

1. Em cada sessdo ordinaria ha um periodo de “antes da ordem do dia”, um periodo
de “ordem do dia” e um periodo de “interven¢ao do publico™.

2. Nas sessoes extraordinarias apenas terdo lugar os periodos de “ordem do dia” e
de “interven¢ao do publico”.

3. A apreciacdo e votacdo das actas, bem como a leitura do expediente ou outras
informagdes, devem preceder o periodo de “antes da ordem do dia”.

Artigo 17.°
(Periodo de “Antes da Ordem do Dia”)

1. O periodo de “antes da ordem do dia” tem a duracdo méaxima de 60 minutos e
destina-se ao tratamento de assuntos gerais da autarquia.

2. Cada grupo municipal dispbe, para intervencGes, de um tempo maximo
equivalente ao nimero dos seus membros multiplicado por 1 minuto.

3. Aintervencdo dos independentes ndo pode, no seu conjunto, exceder 10 minutos.

4. As respostas do presidente da camara ao periodo de “antes da ordem do dia” nao
podem exceder, no seu conjunto, 20 minutos.

Artigo 18.°
(Periodo da Ordem do Dia)

1. O periodo da “ordem do dia” serd destinado exclusivamente a matéria constante
da convocatoria.

2. A sequéncia das matérias fixadas para cada sessdo pode ser modificada por
deliberacdo da assembleia.

3. O tempo maximo para interven¢do em cada ponto da “ordem do dia”, com as
excepcdes previstas nos nimeros seguintes, é de 15 minutos para cada membro
da assembleia que se inscreva para intervir nos debates, como para o executivo
camarario.

4. A apreciacdo da actividade municipal constitui obrigatoriamente o 1° ponto da
“ordem do dia” nas sessdes ordinarias, sendo os tempos distribuidos do seguinte
modo:
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a) Presidente da Camara - 30 minutos;

b) Grupos municipais - um tempo maximo equivalente ao nimero dos seus
membros multiplicado por 2 minutos;

c) Resposta do executivo: 30 minutos;

d) Encerramento pelo presidente da assembleia: 10 minutos.

Artigo 19.°
(Periodo de Intervencdo do Publico)

1. No final de cada sessdo havera um periodo de intervengdo do publico, com a
duracdo maxima de 30 minutos e destinado exclusivamente a pedidos de
esclarecimento sobre assuntos de interesse municipal.

2. Cada cidaddo inscrito dispora de um tempo de interven¢do maximo de 5 minutos.

3. A mesa, qualquer membro da assembleia ou da camara prestardo 0s
esclarecimentos solicitados ou, se tal ndo for possivel, sera o cidaddo esclarecido,
posteriormente, por escrito.

SECCAO IV
Do uUso DA PALAVRA

Artigo 20.°
(Pelos Membros da Assembleia)

1. A palavra é concedida aos membros da assembleia para:
a) Tratar de assuntos de interesse municipal;
b) Participar nos debates;
c) Emitir votos e fazer declaragdes de voto;
d) Invocar o regimento ou interpelar a mesa;

e) Apresentar recomendagfes, propostas e mocgOes sobre assuntos de
interesse para 0 municipio;

f) Formular ou responder a pedidos de esclarecimentos;
g) Fazer requerimentos;
h) Reagir contra ofensas & honra ou a considerac&o;

i) Interpor recursos.

2. Para as situacdes previstas nas alineas c), d), e), g), h) e i), o tempo maximo
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disponivel, por cada membro, é de 3 minutos.

Artigo 21.°
(Declaragdes de Voto)

1. Cada membro da assembleia tem direito a fazer, no final de cada votagdo, uma
declaracéo de voto, esclarecendo o sentido da sua votag&o.

2. As declaragdes de voto podem ser escritas ou orais, ndo podendo exceder, neste
ultimo caso, o tempo de 3 minutos.

Artigo 22.°
(Interpelac@o a Mesa)

1. Os membros da assembleia podem interpelar a mesa quando tenham duvidas
sobre as decisfes desta ou orientacdo dos trabalhos.

2. Os membros da assembleia que pedirem a palavra para invocarem o regimento
devem indicar a norma infringida, com as consideracfes indispensaveis para o
efeito.

3. O uso da palavra para invocar o regimento ou interpelar a mesa nao pode exceder
3 minutos.

Artigo 23.°
(Pedidos de esclarecimento)

1. O uso da palavra para esclarecimentos limita-se a formulacdo concisa da
pergunta sobre a matéria em duavida e incide exclusivamente sobre a matéria
enunciada pelo orador que tiver acabado de intervir.

2. Os membros da assembleia que queiram formular pedidos de esclarecimento,
terdo de inscrever-se logo que finalize a intervencdo do orador a quem queiram
interpelar.

3. O interpelado tem o dever de responder.

4. Interpelante e interpelado dispem, cada um, de um tempo maximo de
intervencgéo de 3 minutos.

Artigo 24.°
(Requerimentos)

Os requerimentos devem ser apresentados por escrito e devidamente fundamentados.
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Artigo 25.°
(Ofensas a Honra ou a Consideracao)

1. Sempre que um membro da assembleia considere que foram proferidas
expressoes ofensivas da sua honra ou consideracdo pode, para se defender, usar
da palavra por tempo ndo superior a 3 minutos.

2. O autor das expressdes consideradas ofensivas pode dar explicagdes por tempo
ndo superior a 3 minutos.

Artigo 26°
(Interposicao de Recursos)

1. Qualquer membro da assembleia pode recorrer de decisGes do presidente ou da
mesa.

2. O membro da assembleia que tiver recorrido pode usar da palavra para
fundamentar o recurso por tempo ndo superior a 3 minutos.

SECCAOV
DAs DELIBERACOES E VOTACOES

Artigo 27.°
(Deliberac0es)

As deliberagfes sdo tomadas a pluralidade de votos, estando presente a maioria do
namero legal dos membros da assembleia, tendo o presidente voto de qualidade em caso
de empate, ndo contando as abstencdes para 0 apuramento da maioria.

Artigo 28.°
(Votagoes)

1. As votagOes realizam-se por uma das seguintes formas:

a) Por escrutinio secreto, sempre que se realizem eleicdes e quando
envolvam a apreciacdo de comportamentos ou de qualidades de qualquer
pessoa ou ainda se a assembleia assim o deliberar;

b) Por votacdo nominal, apenas quando requerida por qualquer dos
agrupamentos politicos e aceite expressamente pela assembleia;

c) Por levantados e sentados ou de brago no ar, que constitui a forma usual
de votar;

2. O presidente da assembleia vota em ultimo lugar.
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Artigo 29.
(Empate na Votacao)

1. Havendo empate em votacdo por escrutinio secreto, procede-se imediatamente a
nova votacao e, se 0 empate se mantiver, adia-se a deliberacdo para a reunido
seguinte, procedendo-se a votagdo nominal se na primeira votacao desta ultima
reunido se repetir o empate.

2. Persistindo o empate, equivale a rejeicao.

SECCAO VI
DAs FALTAS

Artigo 30.°
(Verificagdo de Faltas e Processo Justificativo)

1. Constitui falta a ndo comparéncia de um membro a qualquer reuniéo.

2. Sera considerado faltoso o membro da assembleia que s6 compareca passados
mais de 30 minutos sobre o inicio dos trabalhos ou, do mesmo modo, se ausente
dos mesmos, por periodo igual de tempo.

(Alteracdo aprovada na sessdo da Assembleia Municipal de 28 de Fevereiro de
2008)

3. As faltas podem ser justificadas ou injustificadas.

4. O pedido de justificacdo de faltas pelo interessado é feito por escrito e dirigido a
mesa, no prazo de 5 dias a contar da data da sessdo ou reunido em que a falta se
tenha verificado, e a decisédo é notificada ao interessado, pessoalmente ou por via
postal.

SECCAO VII
DA PUBLICIDADE DOS TRABALHOS E DOS ACTOS DA ASSEMBLEIA

Artigo 31.°
(Caracter Publico das Reunides)

1. As sessdes da assembleia municipal sdo publicas, devendo ser dada publicidade,
com mencdo dos dias, horas e locais da sua realizacdo, de forma a garantir o
conhecimento dos interessados com uma antecedéncia de, pelo menos, dois dias
sobre a data das mesmas.

2. A nenhum cidaddo €é permitido, sob qualquer pretexto, intrometer-se nas
discussbes e aplaudir ou reprovar as opiniées emitidas, as votagdes feitas e as
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deliberacgdes tomadas.

3. O cidadao infractor podera sujeitar-se a aplicacdo de uma coima de 100 € a 500€,
pelo juiz da comarca, sob participacdo do presidente da mesa.

Artigo 32°
(Actas)

1. De cada reunido ou sessdo é lavrada acta, que contém um resumo do que de
essencial nela se tiver passado, indicando, designadamente, a data e o local da
reunido, 0s membros presentes e ausentes, 0s assuntos apreciados, as decisdes e
deliberagdes tomadas e a forma e o resultado e, bem assim, o facto de a acta ter
sido aprovada.

2. Das actas deverdo também constar uma referéncia sumaéria as eventuais
intervencdes do publico na solicitacdo de esclarecimentos e as respostas dadas.

3. As actas sdo lavradas, sempre que possivel, por um funcionario da autarquia
designado para o efeito ou pelos secretarios da mesa e postas a aprovacdo no
inicio da sessdo seguinte, sendo assinadas, apds aprovacao, pelo presidente e
pelos secretarios.

4. As actas ou o texto das deliberagbes mais importantes podem ser aprovadas em
minuta, no final das reunibes, desde que tal seja deliberado pela maioria dos
membros presentes, sendo assinadas, apds aprovacao, pelo presidente e pelos
secretarios.

Artigo 33.°
(Publicidade das Deliberacdes)

As deliberacGes da assembleia municipal destinadas a ter eficicia externa, s&o
obrigatoriamente publicadas no Diario da Republica, quando a lei expressamente o
determinar, sendo nos restantes casos publicadas em boletim da autarquia ou em edital
afixado nos lugares de estilo durante 5 dos 10 dias subsequentes a tomada da
deliberagdo, sem prejuizo do disposto em legislacdo especial.

CAPITULO IV
DAS COMISSOES OU GRUPOS DE TRABALHO

Artigo 34.°
(Constituicéo)

1. A assembleia municipal pode constituir delegaces, comissfes ou grupos de
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trabalho para qualquer fim determinado.

2. Ainiciativa da sua constituicdo pode ser exercida pelo presidente, pela mesa ou
por um agrupamento politico.

Artigo 35.°
(Composicao)

O ndmero de membros de cada delegagdo, comissdo ou grupo de trabalho sera fixado
pela assembleia e sempre proporcional a composicdo dos agrupamentos politicos.

Artigo 36.°
(Funcionamento)

1. Compete ao presidente da assembleia convocar a primeira reuniao.

2. As regras internas do funcionamento sdo da responsabilidade da delegacéo,
comisséo ou grupo de trabalho.

CAPITULO V
DOS GRUPOS MUNICIPAIS

Artigo 37.°
(Constituicéo)

1. Os membros eleitos, bem como os presidentes de junta de freguesia eleitos por
cada partido ou coligacdo ou coligacdo de partidos ou grupos de cidadaos
eleitores, podem associar-se, para efeitos de constituicdo de grupos municipais,
nos termos da lei e do regimento.

2. A constituicdo de cada grupo municipal efectua-se mediante comunicacdo
dirigida ao presidente da assembleia municipal, assinada pelos membros que o
compdem, indicando a sua designacéo.

3. Cada grupo municipal indica ao presidente da assembleia o seu representante.

4. Cada grupo municipal estabelece livremente a sua organizagdo, devendo
qualquer alteracdo ser comunicada ao presidente da assembleia municipal.

5. Os membros que ndo integrem qualquer grupo municipal comunicam o facto ao
presidente da assembleia e exercem 0 mandato como independentes.

CAPITULO VI
DOS DIREITOS E DEVERES DOS MEMBROS DA ASSEMBLEIA
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SECCAO |
Do MANDATO

Artigo 38.°
(Duracéo e Continuidade do Mandato)

O mandato dos membros da assembleia municipal inicia-se com o acto de instalacdo e
de verificacdo de poderes e cessa com a instalacdo da nova assembleia, sem prejuizo dos
casos de dissolucédo da assembleia.

Artigo 39.°
(Verificacao de Poderes)

1. Compete ao presidente da assembleia municipal cessante proceder a convocacao
dos eleitos para o acto de instalagéo.

2. Os poderes dos membros da assembleia serdo verificados pela propria assembleia
nos termos estabelecidos na lei, de que sera lavrada a respectiva acta.

3. No caso de algum cidad&o ter sido eleito para mais que um 6rgdo autarquico e
houver incompatibilidade legal do seu exercicio simultaneo, devera apos a
verificacdo de poderes no primeiro, declarar imediatamente por qual opta,
declaracdo que ficara lavrada na respectiva acta e devera ser comunicada ao
orgao preterido.

Artigo 40.°
(Suspenséo do Mandato)

1. Os membros da assembleia municipal podem solicitar a suspensao do respectivo
mandato.

2. O pedido de suspensdo, devidamente fundamentado, deve indicar o periodo de
tempo abrangido e é enviado ao presidente da assembleia e apreciado pelo
plenario do 6rgdo na reunido imediata a sua apresentacao.

3. Séo motivos de suspensdo, designadamente:
a) Doenca comprovada;
b) Exercicio dos direitos de paternidade e maternidade;

c) Afastamento temporario da area da autarquia, por periodo superior a 30
dias;

d) Por motivos profissionais.

4. A suspensdo que, por uma sé vez ou cumulativamente, ultrapasse 365 dias no
decurso do mandato constitui, de pleno direito, renincia ao mesmo, salvo se no
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primeiro dia util seguinte ao termo daquele prazo o interessado manifestar, por
escrito, a vontade de retomar funcdes.

5. A pedido do interessado, devidamente fundamentado, o plenario da assembleia
pode autorizar a alteracdo do prazo pelo qual inicialmente foi concedida a
suspensdo do mandato, até ao limite estabelecido no nimero anterior.

6. Enquanto durar a suspensdo, os membros da assembleia sdo substituidos nos
termos do artigo 79° da Lei 169/99, de 18 de Setembro, devendo o0s substitutos
ser convocados nos termos do n.° 4 do artigo 76° do mesmo diploma legal.

7. A suspensdo do mandato cessa automaticamente mediante comunicacao escrita e
dirigida ao presidente da mesa.

8. Porém, se no momento da recep¢do da comunicacao referida no numero anterior
ja estiver convocada alguma sessdo, manter-se-a a suspensao até ao final desta.

Artigo 41.°
(Auséncia Inferior a 30 Dias)

1. Os membros da assembleia municipal podem fazer-se substituir nos casos de
auséncias por periodos até 30 dias.

2. A substituicdo obedece ao disposto no artigo 79° da Lei n.° 169/99, de 18 de
Setembro e opera-se mediante simples comunicacdo por escrito dirigida ao
presidente da assembleia, na qual sdo indicados os respectivos inicio e fim.

Artigo 42.°
(Renlncia ao Mandato)

1. Os membros da assembleia municipal gozam do direito de reniincia ao mandato,
a exercer mediante manifestacdo de vontade apresentada quer antes quer depois
da instalacdo da assembleia.

2. A pretensdo é apresentada por escrito e dirigida a quem deve proceder a
instalagdo ou ao presidente da assembleia, consoante o caso.

3. A falta de eleito local ao acto de instalacdo da assembleia, ndo justificada por
escrito no prazo de 30 dias, ou considerada injustificada, equivale a renincia, de
pleno direito.

4. A apreciacdo e a decis@o sobre a justificagdo referida no nimero anterior cabem
a assembleia e deve ter lugar na primeira reunido que se seguir a apresentacao
tempestiva da mesma.
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Artigo 43.°
(Substituicdo do Renunciante)

1. O membro substituto deve ser convocado por quem esta a proceder a instalacao
ou pelo presidente da assembleia, consoante o caso, e tem lugar no periodo que
medeia entre a comunicacdo da renuncia e a primeira reunido que a seguir se
realizar, salvo se a entrega do documento de renuncia coincidir com o acto da
instalagdo ou reunido da assembleia, situacdo em que, apos a verificacdo da sua
identidade e legitimidade, a substituicdo se opera de imediato, se o substituto a
ndo recusar por escrito, de acordo com o n.° 2 do artigo anterior.

2. A falta de substituto, devidamente convocado, ao acto de assungdo de funcdes,
ndo justificada por escrito no prazo de 30 dias, ou considerada injustificada,
equivale a rendncia, de pleno direito.

3. A apreciacdo e a decisdo sobre a justificagdo referida no nimero anterior cabem
a assembleia e deve ter lugar na primeira reunido que se seguir a apresentacao
tempestiva da mesma.

Artigo 44.°
(Perda de Mandato)

1. Incorrem em perda de mandato, os membros da assembleia que:

a) Sem motivo justificativo ndo comparecam a 3 sessdes ou 6 reunides
seguidas ou a 6 sessdes ou 12 reunides interpoladas;

b) Apos a eleicdo sejam colocados em situacdo que os torne inelegiveis ou
relativamente aos quais se tornem conhecidos elementos reveladores de
uma situacdo de inelegibilidade ja existente e ainda subsistente, mas ndo
detectada previamente a eleicao;

c) Apobs a eleicdo se inscrevam em partido diverso daquele pelo qual foram
apresentados em sufragio eleitoral;

d) Pratiqguem ou sejam individualmente responsaveis pela pratica dos actos
previstos no artigo 9° da Lei n.° 27/96, de 1 de Agosto;

e) Demais situacOes previstas no diploma referido na alinea anterior.

Artigo 45.°
(Preenchimento de Vagas)

1. As vagas ocorridas na assembleia municipal sdo preenchidas pelo cidadéo
imediatamente a seguir na ordem da respectiva lista ou, tratando-se de coligacao,
pelo cidaddo imediatamente a seguir do partido pelo qual havia sido proposto o
membro que deu origem a vaga.
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2. Quando, por aplicacdo da regra contida na parte final do numero anterior, se
torne impossivel o preenchimento da vaga por cidaddo proposto pelo mesmo
partido, 0 mandato é conferido ao cidaddo imediatamente a seguir na ordem de
precedéncia da lista apresentada pela coligagéo.

SECCAO 11
Dos DEVERES DOS MEMBROS DA ASSEMBLEIA

Artigo 46.°
(Deveres)

1. Constituem, designadamente, deveres dos membros da assembleia:

a) Comparecer as sessdes da assembleia e as reunides das comissdes a que
pertencem;

b) Participar nas votacdes;
c) Respeitar a dignidade da assembleia e dos seus membros;

d) Observar a ordem e a disciplina fixadas no regimento e acatar a
autoridade do presidente da mesa da assembleia;

e) Contribuir pela sua diligéncia para o prestigio dos trabalhos da
assembleia municipal.

SECCAO III
Dos DIREITOS DOS MEMBROS DA ASSEMBLEIA

Artigo 47.°
(Direitos)

1. Os membros da assembleia municipal tém, designadamente, 0s seguintes
direitos:
a) Participar nos debates e nas votacgdes;
b) Apresentar propostas, mocGes e requerimentos;

c) Apresentar recomendacdes, pareceres e pedidos de esclarecimento a
camara, veiculados pela mesa da assembleia;

d) Apresentar reclamac6es, protestos e declaracfes de voto;
e) Propor alteragdes ao regimento;

f) Receber, através da mesa, todos 0s documentos respeitantes aos assuntos
agendados;

g) Outros direitos que a lei Ihe confira.
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CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 48.°
(Aprovacéao do Regimento)

A aprovacao do regimento e suas alteracfes carecem da votacdo da maioria absoluta dos
membros em efectividade de fungdes.

Artigo 49.°
(Interpretacéo e Integracdo de Lacunas)

Compete a mesa, com recurso para a assembleia, interpretar o presente regimento e
integrar as suas lacunas.

Artigo 50.°
(Entrada em Vigor)

O presente regimento entra em vigor imediatamente ap0s a sua aprovagao.

Trancoso, 05 de Janeiro de 2002
O PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA MUNICIPAL

(Antdénio Manuel Rios da Fonseca Leal)

Aprovado pela Assembleia Municipal em reunido de 31 de Janeiro de 2002
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